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ALYTAUS ,,VOLUNGES“ PROGIMNAZIJOS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO, INICIJAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR
ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus ,Volungés®“ progimnazijos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo,
organizavimo, atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — apraSas) nustato progimnazijos
vieSyjy pirkimy sistemg ir progimnazijos vieSyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
progimnazijoje ir sudaryti salygas taupiai ir rezultatyviai naudoti progimnazijai skirtus asignavimus
ir kitas lésas.

3. Aprase vartojamos sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme ir kitose teisés
aktuose, iSskyrus atvejus, kai Siame apraSe yra apibrézta kitaip.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. maZos vertés pirkimas — tai supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy
pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip 58000,00 Eur (penkiasde$imt astuoni tikstanciai eury) (be
pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM)), o darby pirkimo numatoma vert¢é mazesné kaip
145000,00 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) be PVM,;

4.2. neskelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus; jei numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip
10000,00 Eur (deSimt tukstanciy eury) be PVM;

4.3. skelbiama apklausa — pirkimo buidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama
pirkima paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis
(uzpildo skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

4.4. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgaliotojo
asmens paskirtas darbuotojas, kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir
atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsiZzvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines zinias ir
VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali buti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys. Jie privalo pasirasSyti
konfidencialumo pasizadéjimg ir nesaliSkumo deklaracijg (apraso 1 priedas);

4.5. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — perkanciosios organizacijos arba
jos igaliotosios organizacijos vadovo jsakymu (potvarkiu), vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo
19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $io apraso nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka pirkimus.
Komisijos darbo reglamentas pateikiamas $io apraso 2 priede.

1. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

5. Planuojant progimnazijos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais biudZetiniais metais progimnazijos vieSyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy planas).

6. Pirkimy plang pagal $io apraso 3 priede pateikta forma rengia progimnazijos viesyjy
pirkimy organizatorius. Pirkimy planas tvirtinamas progimnazijos direktoriaus jsakymu.

7. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant j asignavimy biudZetiniams metams i$laidy
planus.



8. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo
15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais Pirkimy plang, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas po patikslinimo skelbti progimnazijos internetingje svetaingje.

9. Pirkimai mokykloje gali biiti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo.

10. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja vieSyjy pirkimy organizatorius.

II1. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR ATLIKIMAS

11. Paskiriamas progimnazijos darbuotojas (toliau — Pirkimy organizatorius),
organizuoti ir atlikti supaprastintus mazos vertés viesuosius pirkimus (kai konkreciy prekiy, paslaugy
ar darby numatomo pirkimo verté mazesné kaip 10000,00 Eur be PVM).

12. Progimnazijos direktorius jsakymu sudaroma progimnazijos vieSyjy pirkimy
komisija (toliau — Komisija) kuri atlieka vieSuosius tarptautinius vieSuosius pirkimus ir mazos vertés
pirkimus kai numatoma verté virSija 10000,00 Eur be PVM. VieSuosius pirkimus mokykloje
inicijuoja progimnazijos darbuotojai (toliau — Pirkimo iniciatorius).

13. VieSajam pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia paraiska vieSajam pirkimui
atlikti (toliau — Paraiska). ParaiSkoje turi buiti nurodomos prekiy, paslaugy ar darby savybés (techniné
specifikacija), jy kiekiai, pageidaujami prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo, darby atlikimo
terminai ir kita svarbi informacija. Paraiskos forma pateikiama Sio apraSo 4 priede.

14. Pirkimo iniciatorius suderina Paraiska su progimnazijos finansininku ir pasira$o.

15. Suderintg Paraiska tvirtina progimnazijos direktorius.

16. Pirkimo organizatorius gaves patvirtintg vieSojo pirkimo paraiska, atlieka tiekéjy
apklausa. Jei pirkimo verté yra didesné nei 500,00 Eur be PVM apklausa yra vykdoma rastu. Atlikus
apklausa uzpildoma tiekéjy apklausos pazyma pagal Sio apraSo 5 priede pateikta formg. Bitina
apklausti ne maziau kaip tris tiekéjus, iSskyrus tuos atvejus, kai prekés gali biiti jsigytos i§ vienintelio
tiek¢jo. Tiekéjo apklausos pazymg pasiraSo Pirkimo organizatorius, tvirtina progimnazijos
direktorius. Pirkimo eiga vykdoma vadovaujantis Mazos vertés pirkimy apraSo patvirtinto VieSyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 punktu 21.3.

17. Jei pirkimo vert¢ virSija 10000,00 Eur be PVM pirkima atlicka Komisija
vadovaudamasi Mazos vertés pirkimy apraso patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 punktu 21.3.

18. Jeigu ParaiSkoje nurodyta neiSsami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo
vykdytojas (Pirkimy organizatorius, Komisija) turi teis¢ pareikalauti Pirkimy iniciatoriaus ja
patikslinti rastu. Informacija uri bati patikslinta raStu ne veéliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacijg gavimo dienos.

19. Kiekviena atlickama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais
dokumentais:

19.1. Pirkimams, kuriy numatoma verté yra mazesné nei 500,00 Eur be PVM, reikalinga
paraisSka ir sgskaita faktira.

19.2. Pirkimams, kuriy numatoma verté yra didesné nei 500,00 Eur be PVM, bet
mazesné nei 3000,00 Eur be PVM reikalinga paraiska, trijy tiekéjy apklausos raStu pazyma ir
susiraSinéjimo informacija (komerciniai pasitilymai, saskaita faktiira).

19.3. Pirkimams, atlickamiems neskelbiamos apklausos budu ir kuriy numatoma verte
yra didesné nei 3000,00 Eur be PVM, reikalinga paraiska, trijy tiekéjy apklausos rastu pazyma,
sutartis ir susira$in¢jimo informacija (komerciniai pasitilymai, saskaita faktiira);

19.4. Mazos vertés pirkimams, kuriuos vykdo vieSyjy pirkimy komisija reikalinga
paraiska, skelbimas apie pirkimg (jei pirkimas buvo skelbiamas), sutartis, CVP IS paskelbta
informacija apie ja ir susirasiné¢jimo informacija (komerciniai pasiiilymai, saskaita fakttira).

20. Supaprastinti vieSieji pirkimai registruojami supaprastinty pirkimy Zurnale.
Registracijos Zurnalo forma — apraso 6 priedas.



IV. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMAS TEIKIMAS IR REGISTRAVIMAS

21. Laiméjusiy pirkimo dalyviy pasiiilymai, sudarytos pirkimo sutartys ir jy pakeitimai,
taip pat pirkimo sutarties nejvykdziusiy ar netinkamai ja jvykdziusiy tiekéjy (tiekéjy grupés atveju —
visy grupés nariy) ir tikio subjekty, kuriy pajégumais rémési tiekéjas ir kurie su tiekéju prisiémé
solidarig atsakomybe uz pirkimo sutarties jvykdyma pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 49 straipsnio 5
dalj (jeigu pazeidimas buvo padarytas dél tos pirkimo sutarties dalies, kuriai jie buvo paskelbti)
sarasai skelbiami CVP IS, vadovaujantis Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu VPT direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu
Nr. 1S- 91 ,,Dél Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
apraso patvirtinimo*.

22. Visos ataskaitos rengiamos vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
nuostatomis ir pagal VPT patvirtintas tipines formas bei reikalavimus.

23. Direktoriaus jsakymu tvirtinamas viesyjy pirkimy dokumenty registras. Dokumenty
registro forma — apraso 7 priedas.




